Krakdw, 13.12.2019 .

MSAP-DOBRE/2019-01

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU NA USLUGI SPOLECZNE NA PODSTAWIE
ART. 1380 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

(Dz. U. z 2019 r. poz. 1843)

$wiadczenie ustug hotelarskich w trakcie szkoler w projekcie ,,Decentralization
Offering Better Results and Efficiency” (DOBRE)”

1. ZAMAWIAJACY:

Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie

ul, Rakowicka 27, 31-510 Krakow

Adres strony intemetowe] zamawiajgcego:

http://www.uek.krakow. pl/przetargi, http://msap.uek.krakow.pl.

W ramach struktury Zamawiajacego zamowienie prowadzi Matopolska Szkota Administracii

Publicznej.

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamoéwienia jest $wiadczenie ustug hotelarskich, restauracyjnych i
cateringowych wraz z najmem sal na potrzeby szkolen realizowanych w Kijowie w ramach
projektu ,Decentralization Offering Better Results and Efficiency (DOBRE)".

2.1, Szczegbtowy opis przedmiotu zamowienia:
A. USEUGIE HOTELARSKIE
a) Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustugi hotelarskiej dla 160 os6b w trakcie

szkolen

realizowanych w ramach projektu ,Decentralization Offering Better Results and

Efficiency (DOBRE)".

b) Zamdwienie obejmuje $wiadczenie ustug hotefarskich w pokojach jednooscbowych i
dwuosobowych na terenie Kijowa {Ukraina).

c) W ramach przedmiotu zaméwienia przewiduje sie zapewnienie okreslonej ponizej ustugi
hotelarskiej w terminach okreslonych przez Zamawiajacego: 25-28 stycznia 2020 r.

a.

b.
C.

Noclegi ze $niadaniem w formie bufetu, pokoje jednoosobowe i dwuosobowe z
lazienka, standard hotelu min. 3-gwiazdkowy, ogdinodostepny Internet,
Liczba noclegéw dla jednej osoby: 3
Liczba oscb:
e 160 os.

. Uklad pokoi:

e 70 pokoi dwuosobowych

o 20 pokoi jednoosobowych
Lokalizacja hotelu: Kijéw (Ukraina), maksymalnie 5 km od gidwnego dworca
kolejowego w Kijowie

B. USEUGI RESTAURACYINE
a) Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ustugi restauracyjnej (éniadanie,

lunch,

kolacja) dla 160 osdb w trakcie szkolei realizowanych w Kijowie w ramach

projektu ,Decentralization Offering Better Results and Efficiency (DOBRE)”.

b) W ramach przedmiotu zaméwienia przewiduje si¢ zapewnienie ustugi restauracyjnej w
terminach okreslonych przez Zamawiajgcego: 25-28 stycznia 2020 r.

¢) Szczegbtowe informacje o przedmiocie zamdwienia zawiera zalgcznik nr 1 do
niniejszego ogloszenia.



d) Realizujac zamowienie Wykonawca kazdorazowo jest zobowigzany do:

a. zapewnienia, aby przygotowanie oraz podanie positku odbywato sig zgodnie z
obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa (w szczegblnosci dotyczacymi
wymogdw sanitarnych stawianych osobom bioracym udziat w realizacji ustugi,
miejsc przygotowania positkdw, oraz Srodkow transportu wykorzystywanych przy
realizacji ustugi), a takze w sposéb estetyczny (np. czysta, nieuszkodzona
zastawa stotowa);

b. odpowiedniego przygotowania miejsca, w ktérym bedzie $wiadczona ustuga, w
zakresie niezbednym do jej prawidtowej realizacji.

C. USLUGI CATERINGOWE
a) Przedmiotem zamdwienia jest wiadczenie ustugi cateringowej (przerwy kawowe)
dla 160 osdb w trakcie szkolen realizowanych w Kijowie w ramach projektu

Decentralization Offering Better Results and Efficiency (DOBRE)".

b) W ramach przedmiotu zaméwienia przewiduje si¢ zapewnienie ustugi cateringowej w

terminach okreslonych przez Zamawiajacego: 25-28 stycznia 2020 r.

€) Szczegbtowe informacje o przedmiocie zaméwienia zawiera zalacznik nr 1 do
niniejszego ogtoszenia.
d) Realizujgc zaméwienie Wykonawca kazdorazowo jest zobowigzany de:

a. zapewnienia, aby przygotowanie, dostarczenie oraz podanie cateringu odbywato sie
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa (w szczegolnosci
dotyczacymi wymogdw sanitarnych stawianych osobom biorgcym udziat w realizacji
ustugi, miejsc przygotowania positkow, oraz srodkéw transportu wykorzystywanych
przy realizacji ustugi), a takze w sposéb estetyczny (np. czysta, nieuszikodzona
zastawa stotowa);

b. odpowiedniego przygotowania miejsca, w ktoérym bedzie Swiadczona ustuga, w
zakresie niezbednym do jej prawidlowej realizacji, takze dla 0sob
niepetnosprawnych;

c. dostarczenia wyposazenia niezbednego do obstugi cateringowej (tzn. obruséw,
serwetek, serwetnikow, zastawy stotowej, serwisu do kawy i herbaty, ekspresu do
kawy, podgrzewaczy | warnikow, dyspenseréw do napojéw, termosow itp.);

d. uprzatniecia pomieszczenia, w ktérym bedzie Swiadczona ustuga i doprowadzenia
go do stanu pierwotnego, usuwania i utylizacji odpaddw powstatych w zwigzku ze
éwiadezeniem ustug, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa.

D. NAJEM SAL

a) Przedmiotem zamdwienia jest najem sal, w ktorych realizowane beda szkolenia w Kijowie
odbywajace sie w ramach projektu ,Decentralization Offering Better Results and Efficiency
(DOBRE)".

b) W ramach przedmiotu zaméwienia przewiduje sig najem sal w terminach okreSlonych przez
Zamawiajacego: 25-28 stycznia 2020 r,

c) Szezegblowe informacje o przedmiocie zamoéwienia zawiera zatacznik nr 2 do niniejszego
ogloszenia.

2.2 Kody CPV:
55100000-1  Ustugi hotelarskie

55300000-3 Ustugi restauracyjne i dotyczace podawania positkow dostarczania
positkdw

55520000-1 Ustugi dostarczania positkow

70220000-9 Ustugi wynajmu lub leasingu nieruchomosci innych niz mieszkalne

2.3.  Szczegdtowe wymagania dotyczace przedmiotu zaméwienia:
2.3.1 Zamawiajacy nie jest zobowigzany do wykorzystania petnej kwoty brutto wskazanej w umowie.
2.3.2 Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.



23.3 Zakres i wartoéé éwiadczen okredlonych w niniejszej umowie stanowi maksymalng wartos¢
zamowienia. Rzeczywisty zakres $wiadczen bedzie zaleze¢ od aktualnych potrzeb
Zamawiajacego.

2.3.4 Zamawiajacy poda dokiadng liczbe osob, dla ktorych Wykonawca powinien zapewniC ustuge
hotelarska, restauracying oraz cateringowa na 7 dni przed planowanym terminem szkolen.

2.3.5 Wykonawca wskazuje nr telefonu / faksu i adres e-mail do kontaktu z pracownikami
Zamawiajacego.

2.3.6 Wykonawca udzieli informacji Zamawiajgcemu na zadane pytanie nie pdznigj niz w ciggu 2 dni
roboczych od ztozenia zlecenia mailowego lub telefonicznego.

2.4, Dodatkowe wymagania i informacje:
2.4.1 Zamawiajgcy ma prawo do:

a) dokonywania zakupu ustugi w zaleznosci od rzeczywistego zapotrzebowania Zamawiajacego; w
przypadku gdy taczne wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu umowy bedzie nizsze od
wynagrodzenia maksymalnego, Wykonawcy nie przystuguje prawo do roszczen z tego tytuty;

b) modyfikacji liczby noclegéw i liczby oséb korzystajacych z ustug hotelarskich, restauracyjnych i
cateringowych pod warunkiem nie przekroczenia wartosci umowy; Wykonawcy nie przystuguje
prawo do roszczen z tego tytutu;

2.4.2 Fakturowanie: termin platnosci — 7 dni od daty otrzymania przez Zamawiajgcego prawidiowo
wystawionej faktury.
2.4.3 Zamawiajacy dopuszcza zaliczkowanie zaptaty za ustuge do 50% planowanej wartosci ustugi.

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA:

Zamowienie bedzie realizowane w nastepujacych terminie 25-28 stycznia 2020 t.

4. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY ORAZ WYMAGANE DOKUMENTY:

4.1. W ramach postepowania Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.
4.2. Dokumenty jakie nalezy ztozy¢ w ofercie:

4.2.1. Formularz oferty — wg wzoru stanowigcego Zalacznik nr 1 do ogloszenia,
podpisany przez z osoby/e upowaznione/g do reprezentowania wykonawcy, CO winno
wynika¢ z aktualnych informacji o podmiotach wpisanych do Krajowego Rejestru
Sadowego lub zaswiadczen z Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatainosci Gospodarczej
(ewentualnie z zataczonego dodatkowo petnomocnictwa — jezeli dotyczy);

4.3. Oferty mozna sktadaé wytacznie w formie pisemnej. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku
polskim.
4.4, Dokumenty tworzace oferte powinny byC zszyte (spigte, oprawione, zbindowane) w sposoh
uniemozliwiajacy ich wypiecie (zdekompletowanie). Oferte nalezy Zhozy¢ w nieprzejrzystej
i trwale zamknietej kopercie lub opakowaniu. Na kopercie lub opakowaniu nalezy umiescic
nastepujace informacje:
Nazwa i adres Wykonawcy (ewentualnie pieczg¢)

Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie
Matopolska Szkota Administracji Publicznej
Ul. Rakowicka 16; 31-510 Krakow
Nr postepowania: MSAP-DOBRE/2019-01

Zamdwienie na swiadczenie ustug hotelarskich, restauracyjnych i cateringowych
wraz z najmem sal

Nie otwieraé przed 20.12.2019 r., godz. 9.30



4.5.
4.6,
4.7.

4.8.

4.9.
4.10.

4.11.

Zamawiajacy nie odpowiada za pominiecie lub otworzenie przed terminem oferty ziozonej
w opakowaniu nieoznaczonym lub oznaczonym niezgodnie z pkt 4.4. niniejszego ogloszenia.
Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ oferte.
Zmiany dokonuje sie przez zlozenie oferty w zmienionym zakresie, ktdra musi odpowiadac
wszystkim zasadom niniejszego ogloszenia, a koperta dodatkowo musi by¢ oznaczona napisem
ZMIANA. Podczas otwarcia ofert, koperta ta zostanie otwarta w pierwszej kolejnosci.
Wycofania oferty dokonuje sie na wniosek wykonawcy ziozony Zamawiajacemu przed uptywem
terminu skladania ofert, podpisany przez osoby/e upowaznione/a do jego reprezentowania.
Wykonawca ma prawo do Zzadania zwrotu wycofanej oferty przed uplywem terminu skiadania
ofert.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty.

Zlozenie wiecej niz jednej oferty lub ztoZenie oferty zawierajgcej propozycje alternatywne
spowoduije odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez wykonawce.

Oferty nie spehiajgce wymogow okreslonych w niniejszym ogtoszeniu, zostang odrzucone.

5. SPOSOB OCENY OFERT

5.1.

5.2

5.3.

54.

5.5.

5.6.

Kryteria oceny ofert

Lp. NAZWA KRYTERIUM | WAGA
1 Cena 60%
Lokalizacja hotelu 40%

Liczba punktéw uzyskanych w kryterium CENA w danej czesci zamdwienia bedzie obliczana
zgodnie z ponizszym wzorem:

liczba punktéw badanej oferty = (Cmin /C bad) x 60, przy czym 1 pkt odpowiada 1%
gdzie:

C min — najnizsza zaoferowana cena, obliczona w sposob wskazany odpowiednio w pkt 5.3.

C bad - cena oferty badanej, obliczona w sposdb wskazany odpowiednio w pkt 5.3.

Ceng oferty bedzie ,Cena taczna brutto {koszt ustugi hotelarskiej, restauracyjnej i cateringowej
oraz najmu sal dla 160 osdb)” wskazana w formularzu oferty (zatacznik nr 3 do Ogloszenia).
Podane w ofercie ceny bruttc muszg uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego
okreslone w ogtoszeniu, obejmowac wszelkie koszty, jakie poniesie wykonawca z tytutu
nalezytego oraz zgodnego z umowa i obowigzujacymi przepisami prawa wykonania przedmiotu
zamoéwienia.
Oferowany hotel musi znajdowac sie w Kijowie w odlegtosci max. 5 km od gtdwnego dworca
kolejowego w Kijowie. Liczba punktdw przyznawana w kryterium LOKALIZACIA HOTELU bedzie
obliczana z uwzglednieniem odlegtosci w linii prostej pomiedzy glownym dworcem kolejowym
w Kijowie) a hotelem oferowanym przez wykonawce:

Odlegloséc Liczba punktow
odlegtos¢ do 2,5 km wigcznie 40
odlegtos¢ od 2,5 km do 5 km 20

wigcznie

Odlegtos¢ bedzie weryfikowana poprzez ogdlnodostepne narzedzia np. google maps.

Za najkorzystniejsza w danej cze$c zamdwienia zostanie uznana oferta, ktéra uzyska
najwieksza liczbe punktéw bedaca suma punktéw uzyskanych w kryteriach, o ktérych mowa w
pkt 5.1.

Z waznych powoddw, uzasadnionych okolicznosciami lezacymi po stronie Zamawiajacego,
Zamawiajacy az do chwili przestania wykonawcom informacji o wyborze najkorzystniejszej



oferty, moze odstapic od udzielenia zamdwienia i postepowanie uniewazni¢, Dotyczy to gtéwnie
sytuacji, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, kiérg
Zamawiajgcy zamierza przeznaczyc na sfinansowanie zamdwienia, chyba ze Zamawiajacy moze
zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

6. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

6.1.

6.2.

6.3.
6.4.

Oferty nalezy sklada¢ na adres: Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie, Malopolska Szkota
Administracji Publicznej, ul. Rakowicka 16, 31-510 Krakéw, nie pézniej niz do dnia
20.12.2019r,, do godz. 11.00.

Otwarcie ofert nastapi w dniu 20.12.2019 r. o godz. 11.30 w siedzibie Matopolskiej Szkoly
Administracji Publicznej, Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie, ul. Rakowicka 16, 30-510
Krakow. Otwarcie ofert jest jawne.

Oferta ztozona po terminie zostanie niezwtocznie zwrdcona wykonawcy.

Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni od uplywu terminu sktadania ofert. Bieg terminu
zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

7. INFORMACIE KONTAKTOWE I KONCOWE

7.1,

7.2.

7.3.

Korespondencje pisemng nalezy kierowaé na adres: Uniwersytet Ekonomiczny w Krakowie,
Matopolska Szkota Administracji Publicznej, ul. Rakowicka 16; 31-510 Krakéw;

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z wykonawcami:

Maria Wirchnianska; tel. (12) 293 75 73; e-mail: wirchnim@uek.krakow.pl

Ogtoszenie o postgpowaniu zostalo zamieszczone na stronie internetowej Zamawiajgcego:
www.msap.pl.

Wvkaz zatacznikéw:

1. Szczegblowe wymagania dotyczace ustugi hotelarskiej, restauracyinej i cateringowej — zatgcznik

nril

2. Szczegolowe wymagania dotyczace najmu sal — zatgeznik nr 2
3. Formularz oferty (wzor) — zatgcznik nr 3
4. Wzdr umowy — zatgeznik nr 4

Zatgczniki stanowia integralng czes$¢ ogloszenia.



